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ENTIDAD PRODUCTORA: POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

OFICINA PRODUCTORA: 91001 - PRESIDENCIA

. TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. RETENCION PROCEDIMIENTOS
AG AC CT E M/D
91001.31 INFORMES 2 8 X X
91001.31.4 Informes de Gestion Documentos de caracter administrativo que reflejan la
- Informe gestién y el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. El producto final es una Cartilla que forma parte de
- Documento Anexos la memoria institucional, por lo tanto es de conservacion
total.Cumplido (2) afos en el Archivo de Gestion, se
transfiere al archivo central para un tiempo de
conservacion de (8) afios. Se microfilma o digitaliza para
el aseguramiento de la informacién y para posteriores
consultas. Circular N. 003 del 27/02/2015.
Aprobé: Fecha de Aprobacion:
Olga Sanabria Amin Reviso: Visto Bueno: Elaboré: 18/11/2_015_ .
Presidente Equipo Técnico Gestion Documental Alvaro Hernan Velez Millan Carlos Alejandro Vanegas Byronn Morales Rango aplicacion:
Comité SIG. y Desarrollo Administrativo Presidente Gerente de Logistica Profesional Suppla S.A. 2013 - 2016
CONVERSIONES
AG Archivo de gestion E Eliminacion
AC Archivo central M/D Microfilmacion/ Digitalizacién
CT Conservacion Total S Seleccién




